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Kozérdekii adatok megismerésérdl szold szabalyzata

I.- A Magyar Miivészeti Akadémia Miivészetelméleti és Médszertani Kutatéintézet Szervezeti
¢s Miikodési Szabalyzataban biztositott Jogkoromnél fogva az MMA Miivészetelméleti és
Modszertani Kutatointézet Kozérdekii adatok megismerésérél szolé szabalyzatat az
utasitasban foglaltak szerint hatarozom meg.

2. Jelen utasitas az alairast kovetd napon 1ép hatalyba.
3. Az MMA Mivészetelméleti és Modszertani Kutatdintézet Kozérdeki adatok

megismerésérdl szo16 szabalyzatardl sz616 utasitast az Intézet munkatérsai szamdra helyben
szokasos mddon ki kell hirdetni.
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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

I.1. Mint a Magyar Mivészeti Akadémia Miivészetelméleti &s Médszertani Kutatdintézetének (a
tovabbiakban: MMA MMKJI) igazgatéja, az MMA MMKI Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban
(a tovabbiakban: SzMSz) meghatarozott Jogkoromnél fogva, jelen Kozérdekii adatok
megismerésérol szolo szabalyzatot (a tovébbiakban: Szabélyzat) az informdaciés dnrendelkezési
Jogrol és az informacidszabadsagrol sz6lé 2011, évi CXIL torvény (a tovabbiakban: Infotv.) ide
vonatkozo rendelkezéseinek figyelembevételével készitettem.

1.2. A Szabélyzattal nem érintett kérdésekben a vonatkozd Jjogszabalyokban foglaltakat kell
alkalmazni.

1.3. A Szabélyzat hatalya
a) A jelen adatkezelési szabdlyzat az MMA MMKI &ltal kezelt kozérdekii, valamint
kozérdekbdl nyilvanos adatok tarolaséra, megismerhetdségére, nyilvanossagra hozataldra
vonatkoz6 szabalyokat allapitja meg.
b) A Szabalyzat rendelkezéseit 2019. méjus 6-t6l kell alkalmazni.

1.4. Az adatkezelés soran alkalmazandé értelmezé rendelkezések

Kozérdeki adat: az 4llami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1év6 és tevékenységére
vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatisaval Gsszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ald nem es6, barmilyen modon vagy forméaban rogzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil
kezelésének modjatol, onallo vagy gytijteményes Jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevekenységre, annak eredményességére is kiterjedd
crtékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozé jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkétott szerzodésekre vonatkozo adat;

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli;

Személyes adat: a meghatarozott természetes személlyel (a tovabbiakban: érintett) kapcsolatba
hozhat6 adat, kiilondsen az érintett neve, azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai,
mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossagéra jellemz6 ismeret az adatbél levonhatd,
az érintettre vonatkozo6 kovetkeztetés. A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megérzi
e mindségét, amig kapcsolata az érintettel helyreallithato:

Adatallomany: az egy nyilvantartdsban kezelt adatok dsszessége;

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely mivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kiilondsen a személyes adatok gyljtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatisa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra
hozatala, 6sszehangolasa vagy dsszekapcsolésa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa;

Adatkezel6:

Név: Magyar Miivészeti Akadémia Miivészetelméleti és Mddszertani Kutatdintézet

Székhely: 1121 Budapest, Budakeszi Gt 38.

Addszam: 15825476-2-43



Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és eszkoztol, valamint az
alkalmazas helyétol, feltéve, hogy a technikai feladatot az adatokon elvégzik;
Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;
Adattovabbitas: a Személyes adatot meghatarozott harmadik személy szaméra hozzaférhetdvé
tétele;

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus Gton kotelezden kozzéteendd
kozérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat keletkezett;
Nyilvanossagra hozatal: a Személyes adatot barki szdmara torténd hozzaférhetdvé tétele;
Adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely az adatkezeld megbizasabol személyes adatok feldolgozasat végzi;
Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk nem lehetséges;
Hozzajarulas: az érintett akaratanak onkéntes és hatdrozott kinyilvénitasa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, €s amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozo személyes adat
— teljes korli vagy egyes miveletekre kiterjedd — kezeléséhez;

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatanak kezelését kifogésolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adat torlését kéri;

Adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kiilondsen a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sérlilés.

II. RESZLETES RENDELKEZESEK
2. A kodzérdekii adatok megismerése

2 1. Az MMA MMKI-nak mint kozfeladatot ellato szervnek (a tovabbiakban: kozfeladatot ellato
szerv) lehet6vé kell tennie, hogy a Kkezelésében 1év6 kozérdekii adatot és kozérdekbdl nyilvanos
adatot — torvényben meghatérozott kivételekkel —erre iranyulo igény alapjan barki megismerhesse.

2.2. Kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellato szerv feladat- és hataskorében eljar6 személy
neve, feladatkore, munkakore, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval Osszefiiggd egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét az Infotv. eloirja.
A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben
tartasaval terjeszthetdek.

2.3. Ha torvény masként nem rendelkezik, kozérdekbd! nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami,
illetdleg helyi onkormanyzati szervvel Kotott szerz6dés alapjan kotelezben igénybe veendd vagy
mas médon ki nem elégithetd szolgaltatast ny(jto szervek vagy személyek kezelésében 1évo, e
tevékenységiikre vonatkozo, személyes adatnak nem mindsiil6 adat.

2.4. A kozérdekl vagy kozérdekbol nyilvanos adat nem ismerheté meg, ha az a mindsitett adat
védelmérdl szo16 térvény szerinti mindsitett adat.

2.5. Kozérdekbdl nyilvanos adatként nem mindsiil iizleti titoknak a kozponti és a helyi
onkormanyzati koltségvetés, illetve az eurdpai uniés tdmogatas felhasznalasaval, koltségvetést
érintd juttatassal, kedvezménnyel, az allami és onkormanyzati vagyon kezelésével, birtoklasaval,
hasznalataval, hasznositasaval, az azzal valo rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen



vagyont €rintd barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek
megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kiilon torvény kozérdekbol elrendeli. A
nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz - igy kiilénssen a védett
ismerethez - valo hozzaférést, amelyek megismerése az iizleti tevékenység végzése szempontjabol
aranytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadéalyozza meg a kdzérdekbdl nyilvanos adat
megismerésének lehetdségét.

2.6. Az a természetes személy, jogi személy vagy Jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet,
aki vagy amely az allamhdztartas alrendszerébe tartozo valamely személlyel pénziigyi vagy iizleti
kapcsolatot Iétesit, koteles e jogviszonnyal Osszefliggd és a kozérdekbdl nyilvanos adatra
vonatkozoan - erre iranyuld igény esetén - barki szamara tajékoztatast adni. A tajékoztatasi
kotelezettség a kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossagra hozatalaval vagy a korabban mar
elektronikus formaban nyilvanossagra hozott adatot tartalmazé nyilvanos forras megjel6lésével is
teljesitheto.

2.7. A dontés meghozataldra iranyul¢ eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat
szolgal6 adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az
adat megismeréséhez és a megismerhetdség kizarasahoz fiiz6d6 kdzérdek sulyanak mérlegelésével
—az igazgato engedélyezheti. A dontés megalapozasat szolgal6 adat megismerésére iranyuld igény
a dontés meghozatalat kovetden akkor utasithaté el, ha az adat tovabbi jovobeli dontés
megalapozasat is szolgalja, vagy az adat megismerése a kozfeladatot ellaté szerv torvényes
miikddési rendjét vagy feladat- és hataskdrének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat, igy
kiilondsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések eldkészitése sordn térténd szabad
kifejtését veszélyeztetné.

3. A kozérdekii adat megismerése irdnti igény el6terjesztésének rendje

3.1. A kozérdekii adat megismerése irant széban, irdsban vagy elektronikus uton barki igényt
nyujthat be. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére
vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

3.2. Az adatigényld kozérdekii adat megismerése iranti igényét elektronikus uton a
titkarsag@mma-mmki.hu cimre kiildheti el. Postai uton az MMA-MMKI cimére (1128 Budapest,
Budakeszi ut 38.) kiildstt levélben igényelhetd adatszolgaltatés. Adatigénylést széban minden
honap utolsé péntekén 9 és 12 ora kizott lehet eldterjeszteni.

3.3. Ha az Infotv. mésként nem rendelkezik, az adatigényld személyes adatai csak annyiban
kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igénynek az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében
meghatdrozott szempont alapjan valé vizsgalatahoz, illetve az igény teljesitéséért megallapitott
koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében meghatéarozott ido
elteltét, illetve a koltségek megfizetését kovetéen az igényld személyes adatait haladéktalanul
tordlni kell.

Ha az adatigénylés nem egyértelmii, az adatkezel§ felhivja az igényl6t az igény pontositasara.

4. Az adatigénylés teljesitésének rendje



4.1. A kézérdekii adat megismerésére iranyuld igénynek az adatot kezeld kozfeladatot ellato szerv
az igény beérkezését kdvetd legrovidebb ido alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

4.2. Az adatigénylésnek az adatot kezel6 Kkozfeladatot ellaté szerv nem koteles eleget tenni abban
a részben, amelyben az azonos igényld ltal egy ¢ven beliil benyujtott, azonos adatkorre iranyulo
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozo adatokban valtozas nem allt
be.

4 3. Az adatigénylésnek az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv nem koteles eleget tenni, ha az
igényld nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezeéset, valamint azt
az elérhetéséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités
megadhato.

4.4. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszam( adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasdhoz szitkséges
munkaeréforras aranytalan mértéki igénybevételével jar, a teljesitésre iranyado 15 napos hatarido
egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. Err6l az igényl6t az igény beérkezését kovetd 15
napon beliil tajékoztatni kell.

4.5. Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrol, annak tarolasi médjatol
fliggetleniil az igénylé mésolatot kaphat. Az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv az adatigénylés
teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségteritest
allapithat meg, amelynek 6sszegérdl az igénylot az igény teljesitését megel6z6en tajékoztatni kell.
Az igénylé a tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozik arr6l, hogy az igénylését
fenntartja-e. A tajékoztats megtételétdl az igényld nyilatkozatanak az adatkezel6hoz valo
beérkezéséig terjedd idotartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridébe nem
szamit bele. Ha az igényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezeld altal megallapitott,
legalabb 15 napos hatariddben koteles az adatkezeld részére megfizetni.

4.6. Ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaerdforras aranytalan mértéki igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrél az igényld masolatot igényelt, jelentds terjedelmd, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott 6sszeget, az adatigénylést
a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy
az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellato szerv alaptevékenységének ellatasdhoz sziikseges
munkaeréforras aranytalan mértékd igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt
dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmil, tovabba a koltségtérités mértékérol,
valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igénylot
az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

47. A koltségtérités mértékének meghatdrozdsa soran az alabbi koltségelemek vehetok
figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo az igényld részére tortén6 kézbesitésének
koltsége, valamint



¢) ha az adatigénylés teljesitése a kdzfeladatot ellatd szery alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaer6forras aranytalan mértéki igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével osszefliggé munkaeré-raforditas koltsége.

A koltségelemek megallapithaté mértékét jogszabaly hatarozza meg.

4.8. Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhet6 adatot is
tartalmaz, a maésolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni. Az
adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben ezt az adatot kezel kozfeladatot ellatd szerv
aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igénylé altal kivant formaban, illetve modon kell
eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus forméaban nyilvanossagra hoztak, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjeldlésével is. Az adatigénylést nem lehet
elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

5. Az adatigénylés megtagadasa

5.1. Az igény teljesitésének megtagaddsarél, annak indokaival, valamint az igénylot e torvény
alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrol vald tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését
kovet6 15 napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kézélte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét. Az elutasitott kérelmekrol, valamint az
elutasitdsok indokairdl az adatkezeld nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakr6l minden évben
januar 31-éig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacios Hatdsagot (a kovetkezékben:
Hatosag).

5.2. A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvii igényld az igényét anyanyelvén vagy az 4ltala értett mas nyelven fogalmazza
meg.

5.3. Ha a kdzérdekl adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében torvény
az adatkezel6 mérlegelését teszi lehetdvé, a megtagadas alapjat sziiken kell értelmezni, és a
kozérdekii adat megismerésére iranyul6 igény teljesitése kizardlag abban az esetben tagadhatd
meg, ha a megtagadas alapjaul szolgalé kdzérdek nagyobb stlyu a kdzérdek( adat megismerésere
iranyulé igény teljesitéséhez f(iz6d6 kozérdeknél.

5.4. A kozfeladatot ellato szerv gazdalkodéasanak 4tfogo, szamlaszinti, illetve tételes ellendrzésére
iranyulo adatmegismerésekre kiilon torvények rendelkezései iranyadok. Erre valo hivatkozassal az
adatkezeld az adatigénylést az igénylés targyat képezd irat masolata helyett a jogviszony
alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatas és ellenszolgaltatas
mértékének €s teljesitése idopontjanak megjelolésével is teljesitheti.

6. Jogorvoslat

6.1. Az igényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozé igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva allo, vagy az adatkezel6 altal a 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hataridé
eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
osszegének feliilvizsgélata érdekében birésdghoz fordulhat. A megtagadas jogszeriiségét és a
megtagadas indokait, illetve az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités sszegének
megalapozottsagat az adatkezel6nek kell bizonyitania.



6.2. A pert az igény elutasitasanak kozlésétol, a hataridé eredménytelen elteltétol, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridd lejartatol szamitott harminc napon beliil kell
meginditani az MMA MMKI-val szemben. Ha az igény elutasitdsa, nem teljesitése vagy az
adatigénylés teljesitéséert megallapitott koltségtérités Osszege miatt az igényld a Hatosag
vizsgalatanak kezdeményezése érdekében a Hatosagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi
vizsgalatanak elutasitasarol, a vizsgalat megsziintetésérdl, illetve az Infotv. 55. § (1) bekezdés b)
pontja szerinti lezarasarol sz616 vagy az 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kovetd
harminc napon beliil lehet meginditani. A perinditasra rendelkezésre allo hataridé elmulasztasa
esetén igazolasnak van helye.

7. Kozérdekii adatok kdzzététele - tajékoztatasi kotelezettség

7.1. Az Infotv. alapjan kotelezéen kozzéteendd kozérdeki adatokat internetes honlapon, digitélis
forméaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozast6l mentesen, kinyomtathatd és
részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimésolhato moédon, a betekintés, a letoltés, a
nyomtatas, a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetdvé
tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok
kozléséhez nem kothetd.

72. A kozzétételre szolgald honlapon kozérthet6 forméban tajékoztatast kell adni a kozérdeki
adatok egyedi igénylésének szabalyairol. A tajékoztatasnak tartalmaznia kell az igénybe veheto
jogorvoslati lehetdségek ismertetését is. A kozzétételre szolgalé honlapon a kozzétételi listakon
meghatarozott kozérdekli adatokon kiviil elektronikusan kozzétehetbek mas kozérdekl és
kozérdekbdl nyilvanos adatok is.
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