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felesleges vagyontargyainak selejtezési €s hasznositasi szabalyzatarol

1. A Magyar Miivészeti Akadémia Miivészetelméleti és Modszertani Kutatéintézet
Szervezeti ¢s Mukodési Szabdlyzatdban biztositott jogkoérémnél fogva az MMA
Miivészetelméleti és Médszertani Kutatéintézet felesleges vagyontargyainak selejtezési
¢s hasznosftasi szabalyait az utasitasban foglaltak szerint hatdrozom meg.

2. Jelen utasitas az aldirast kévetd munkanapon 1ép hatalyba.
3. Az MMA Miivészetelméleti €s Médszertani Kutatdintézet felesleges vagyontdrgyainak

selejtezési és hasznositasi szabélyairdl sz616 utasitést az Intézet munkatdrsai szamdara
helyben szokasos mddon ki kell hirdetni.
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A Magyar Mivészeti Akadémia
Miivészetelméleti és Modszertani Kutatointézet

felesleges vagyontargyainak selejtezési és hasznositasi
szabalyzata




A koltségvetési szerveknek a 368/20mn. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. §(2) bekezdés d.)
pontjdban foglaltak szerint az anyag- és eszkdzgazdalkodds szdmviteli politikdban nem
szabdlyozott kérdéseit kiilon bels§ szabalyzatban kell rendezni. A Magyar M(ivészeti
Akadémia Mtivészetelméleti és Modszertani Kutatdintézet (tovdbbiakban MMKI)
kéltségvetési szerv esetében az eszkozok selejtezésének és a feleslegessé valt eszkdzok
hasznositasi médjat a kovetkez8k szerint szabdlyozom,

I.
Altalanos rendelkezések

1. A selejtezési és feleslegessé valt eszk6z6k hasznositdsirdl szol6 szabalyzat
célja

A felesleges vagyontargyak selejtezési és hasznositdsi szabalyzat (a tovabbiakban:
Szabdlyzat) célja, hogy az MMKI a felesleges ¢s az elhasznélédott eszkézdk
hasznositasat, selejtezését szabélyozott, dokumentdlt eljarasi rend keretében végezze e,
és érvényesiiljenek a selejtezéssel szembeni kovetelmények. A selejtezési folyamat
szabdlyozasanal, lebonyolitdsandl a valédisdg és vildgossag szdmviteli alapelveket kell
érvényesiteni. A selejtezés sordn kizdrdlag a ténylegesen meglévs eszkozoket lehet a
folyamatba bevonni, az esetleges leltarhidnyt nem lehet leselejtezni. A selejtezési
tevékenységet gy kell szabdlyozni, és ennek alapjdn lebonyolitani, hogy az mindenki
szamadra dttekinthetd, egyértelm legyen.

2. A szabalyzat elkészitéséért, illetve aktualizdldsaéri felelés személy
meghatarozdsa

A Szabdlyzat elkészitéséért, tartalmaért, megvéltoztatasdért, aktualizdlasaért a
kéltségvetési szerv vezetSje a felel6s. Az MMKI esetében ez a személy az igazgatd, az
elkészités és aktualizdlds tényleges megvaldsitidsa az MMA Titkdrsaga Gazdasédgi és
Pénziigyi Féosztaly vezetdjének feladatkorébe tartozik.

3. A szabdlyzattal kapcsolatos fogalom meghatarozasok
3.1. Immaterialis javak

Azok az értékkel biré nem tdrgyiasult eszkozok, amelyeknek rendeltetése, hogy az
MMKI tevékenységét tartésan, legaldbb egy éven tul szolgaljak. Jellemzéjilk, hogy
forgalomképesek (szabad dtruhdzhatdsdg) és vagyoni értéket képviselnek.
Ide tartoznak:

— az alapitas, atszervezés, kisérleti fejlesztés aktivalt értéke,

— vagyon értékd jogok (kivéve az ingatlanhoz kapcsolddo jogok),

— szellemi termékek.




3.2. Targyi eszkozok

Az MMKI miikédéséhez sziikséges valamennyi eszkoz, amely egy éven til szolgalja a
miikodést, és az eszkdz egyedi beszerzési dra meghaladja a brutté 200.000 Ft-ot.
A targyi eszkozok lehetnek:

— ingatlanok,

— gépek,

-~ berendezések,

— felszerelések,

— jarmfvek.

3.3. Kis érték tdrgyi eszkézok

Azok a tdrgyi eszkozok, amelyek tartdsan, egy éven tdli haszndlatra alkalmasak, de
beszerzési értékiik nem haladja meg a brutté 200.000 Ft-ot.
A kis értékd targyi eszkézok lehetnek:

— gépek,

—~ berendezések,

— felszerelések.

3.4. Készletek

Azok a nyilvintartott eszkézdk, amelyek a miikédésben egyszer vesznek részt, vagyis
felhaszndldsra keriilnek a kiadasuk (haszndlatba vételiik) idépontjaban.

3.5. Felesleges vagyontargyak

Felesleges vagyontdrgynak kell tekinteni mindazokat az eszkézoket, amelyck a
koltségvetési szerv tevékenységének elldtdsahoz, miikodéséhez mar nem sziikségesek,
eredeti rendeltetésiiknek mar nem felelnek meg, feladatcsokkends, &tszervezés,
megsziinés vagy mds egy¢b ok miatt feleslegessé valtak, rongilds, természetes
elhaszndlédas, vagy erkélesi avulds miatt rendeltetésszertien mar nem alkalmasak a
haszndlatra, szavatossdgi idejik lejart, fenntartasuk, iizemeltetésiik, tdroldsuk
gazdasagtalan.

3.6. Selejtezés

Az eszk6zok a feladatok, tevékenységek folytatdsa sordn elhaszndlédnak,
korszerlitlenné, tovdbbi hasznalatra alkalmatlannd vélnak, amely gitolja a megfelelé
szinvonalt mtkddését. Ezeknek az eszkézdknek a haszndlathol torténd kivondsa
sziikséges. A felesleges vagyontdrgyak feltdrasa, hasznositdsdnak meghatarozasa, illetve
a selejtezés a koltségvetési szerv vezetésének a hatdskérébe tartozik. A selejtezés a
gazdalkoddsi év sordn folyamatos tevékenység, de legkésSbb az év végi leltdrozast
megel6zéen végre kell hajtani.




II.

A selejtezésre ¢s a feleslegessé valt eszk6z6k hasznositisara vonatkozo részletes
szabdlyok

1. A felesleges vagyontargyak hasznositdsi szabdlyai

A felesleges eszkozok feltdrdsa, hasznositdsa, selejtezése egymdshoz szorosan
kapcsolédd, egymdsra épiild feladat. Ezcket a feladatokat az éves leltdrozas
lebonyolitdsat megeléz8en kell elvégezni. A f6konyvi és a részletezd nyilvantartasok a
leltarozas megkezdése elStt a felesleges eszk6z6k adatait mar nem tartalmazhatjdk.

Az MMKI felesleges eszkdzeinek feltdrdsa torténhet:
— rendkiviili médon: pl. természeti csapds, lopds, egyéb kdresemény,
— rendszeres feladatként.

2. A felesleges vagyontargyak felszamolasa

A felesleges vagyontdrgyak felszamolasat
— a rendeltetésszeriien haszndlhaté, de a feladatellitdshoz mdr sziikségtelen
eszkozok esetében hasznositdssal,
— arendeltetésszertien mar nem haszndlhatd eszkozok esetében selejtezéssel kell
elvégezni,

3. Aselejtezés és hasznositas személyi feltételei

A felesleges vagyontargyak hasznositdsdrol, selejtezésérl - a Selejtezési Bizottsag
(tovébbiakban Bizottsdg) és a Gazdasagi és Pénzligyi Fosztdly vezetSjének javaslata
alapjan - az igazgaté dont. A javaslat kialakitdsdnal els6dleges szempontként kell
érvényesiteni a tulajdon védelmét.

A felesleges vagyon feltardsdval kapcsolatos tevékenységet a  MMKI
Titkdrsagvezetdjének irdnyitdsa mellett a Vagyongazdalkodasi, Uzemeltetési és
Informatikai Osztdly végzi.
A hasznositdsi, leértékelési és selejtezési dontések elSkészitésére, a feladatok
megszervezésére, Osszchangoldsdra, valamint az adminisztrdcios tevékenység
végrehajtasara az MMKI-ban az aldbbi dsszetételli Bizottsag mtikddik:

— Elncke: MMKI Titkérsdg vezetdje

— Titkdra: 1 f6 a Gazddlkodasi és Pénziigyi Fosztaly Titkdrsagarol,

— 16 a Koltségvetési Osztalyrd],

— 18 a Vagyongazdalkodasi, Uzemetetési és Informatikai Osztalyrdl,

— 16 a Gazdalkodasi Osztalyrol

A bizottsdgi tagok személyének kijel6lése a Gazdasagi és Pénziigyi Féosztaly vezetSjének
javaslata alapjdn torténik.




A Bizottsdg elndkét és a bizottsdg tagjait - a GPF munkatdrsai esetében az MMA
fétitkdranak elézetes egyetértése mellett — az MMKI igazgatdja bizza meg. A megbizas
visszavondsig érvényes, de az alkalmazdsi jogviszony megsziinésével automatikusan
megszlinik.

A Bizottsdg munkdjit az elndk iranyitja, aki felelSs a feladatok megszervezéséért és a
selejtezési eljards szabdlyszerti lebonyolitisdért. A Bizottsdg indokolt esetben kiilss
szalcértdt is igénybe vehet.

Ha a Bizottsag elndke barmilyen szabdlyellenességet tapasztal, kiteles azt az MMKI
igazgatojdnak haladéktalanul tovabbitani.

4. Hasznositas

A hasznositdsi eljards sordn az aldbbiakat sziikséges végrehajtani:
— hasznositandé eszkozok feltardsa,
— elkiilonités,
— a hasznositandd eszk6zék jegyzékbe foglaldsa
— a Bizottsdg altal t6rténd fellilvizsgdlat,
— a hasznositds engedélyezése,
— értékesités,
— téritésmentes atadas,
~  bérbeadas.

4.1. A hasznositandé vagyontdrgyak feltdrdsa

A felesleges vagyontargyak feltdrasa sordn az eszkdzgazddalkoddk (Vagyongazdalkodasi,
Uzemeltetési és Informatikai Osztdly munkatdrsai), illetve az MMKI Igazgatéi
Titkdrsdgdnak munkatdrsai a feleslegessé vdlt vagyontdrgyakrél adatot szolgdltatnak a
Bizottsdg elnékénelk, aki a Bizottsdg titkdra utjan gondoskodik azok tovdbbi kezelésérd.

Az adatszolgaltatds tartalmazza:
— az eszkdz megnevezését, tipusat, fellelhetségét,
— leltdri szdmat,
— egyéb azonositdjat (pl.: gyartdsi sz.),
— mennyiségi egységét,
— mennyiségét,
— a feleslegessé valds okdt (pl. dtszervezés, megsziintetés stb. miatt a
feladatellatdshoz nem sziikséges, egyéb),
— az osszedllitasért felelds aldirdsat.

4.2.Elkiilonités

A hasznositandé vagyontargyakat a Gazdasagi és Pénziigyi Féosztdly vezetdje dltal
megjelolt helyre kell szdllitani. Amennyiben ez nem lehetséges, raktdron beliil
whasznositandé” megjeldléssel kell azokat taroini,




4.3.A hasznositandé vagyontdrgyak jegyzékbe foglaldsa

Az eszkozgazdéalkodo a feltards folyaman feleslegesnek mindsitett eszkozoket jegyzékbe
foglalja, és azt — az eljards meginditdsit kovetben ~ dtadja a Bizottsag elndkének.

A jegyzéknek tartalmaznia kell:

az eszk6z megnevezését, tipusat,

leltdri szamat,

egyéb azonositojat (pl.: gyartasi sz.),

mennyiségi egységet,

mennyiségét,

kényv szerinti értékét,

a feleslegessé valds okdt (pl. dtszervezés, megsziintetés stb. miatt a
feladatelldtdshoz nem sziikséges, egyéb),

az adott eszkodz hasznositasi modjdra tett javaslattételt,
az Osszedllitdsért felelds eszkbzgazddlkodd aldirdsat,

a jovahagyo alairdsat.

4.4. A Bizottsdg feliilvizsgdlati jogkore

A feliilvizsgdlat sordn a Bizottsag az aldbbiakat vizsgdlja meg, illetve végzi el tételesen:

a feleslegessé vdlds oka megfelel-e a val6sdgnak,

ha az eszkdz eredeti brutté beszerzési értéke meghaladja a 200.000 Ft-oft,
szakértéi véleményt szerezhet be az ok egyértelmi megéllapitdsa érdekében,
megvizsgalja, hogy a feleslegesnek mindsitett eszkéz mds szervezeti egységnél
hasznosithaté-e,

javaslatot tesz a hasznositads médjara,

javaslatot tesz az értékesités esetén alkalmazhaté eladdsi arra.

4.5.A hasznositds engedélyezése

A hasznositas torténhet;

értékesitéssel nyilvdntartdsi dron,

ertékesitéssel leériékelt dron,

térités nélkili ataddssal mas koltségvetési vagy gazdalkodo szervezetnek,
bérbeaddssal,

leértékelés utan készleten tartassal.

A hasznositdsi eljards lefolytatdsarol a Bizottsdg jegyzdkonyvet koteles felvenni, A
Bizottsdg kialakitja a hasznositas mddjara vonatkoz6 javaslatat, amelyet a Gazdalkodasi
Osztdly vezetSjének egyetértésével és aldfrdsaval elldtva terjeszt az MMKI igazgatdja elé.
Az igazgatd dont a hasznosftds engedélyezésérdl.

A hasznosftds médjanak megvélasztasdndl figyelemmel kell lenni a nemzeti vagyonrél
sz016 torvénynek az dllamhaztartdsi vagyon hasznositdsdval kapcesolatot eléirdsaira.




A jelen utasitas szabdlyaitdl eltérd hasznositasi eljaras lefolytatdsa kizarolag az igazgato
elézetes engedélyével lehetséges.

5. Selejtezés

A rendeltetésszerti hasznalatra alkalmatlanna valt, vagy a hasznositdsi eljards sordn nem
hasznosithatd eszkozéket — ide nem értve a leértékelt 4ron készletre vett
vagyontadrgyakat - ki kell selejtezni.

A selejtezés targyi feltételei k6zé tartozik tobbek kozott, hogy a selejtezési folyamat
dokumentdldsdhoz sziikséges nyilvantartdsok, kiillonboz8 bizonylatok rendelkezésre
alljanak, valamint a selejtezésre szant eszkozok elkiilonitetten és beazonosithaté modon
keriiljenek tarolasra.

A selejtezési eljaras soran az aldbbiakat sziikséges végrehajtani:

— selejtes eszkozok feltédrasa,

— elkalonités,

— a selejtes eszkdzok jegyzékbe foglaldasa
— a Bizottsag dltal torténd feliilvizsgdlat,

— aselejtezés engedélyezése,

— hasznos anyag és hulladék hasznositésa,
— megsemmisités.

5.1. A selejtes eszk6zok feltdrdsa

A felesleges vagyontdrgyak feltardsa sordn az eszlkdzgazdalkoddk, illetve az MMKI
Igazgatdi Titkdrsigdnak munkatdrsai a feleslegessé vdlt vagyontargyakrol adatot
szolgdltatnak a Bizottsag elntkének, aki a Bizottsag titkira ttjin gondoskodik azok
tovabbi kezelésérol.

Az adatszolgdltatds tartalmazza:
— az eszkdz megnevezését, tipusat, fellelhetségét,
— leltari szamat,
— egyéb azonositdjat (pl.: gydrtési sz.),
— mennyiségi egyseget,
— mennyiségét,
— a feleslegessé vdlds okdt (pl. &tszervezés, megsziintetés stb. miatt a
feladatelldtdshoz nem sziikséges, egyéb),
— az Osszeallitésért felelés eszkozgazdalkodé alairasat,
— ajévdhagyd aldirdsat.

5.2. A selejtes eszkizok elkiilonitése




A selejtes vagyontargyakat elkiilonitett raktdrba kell széllitani. Amennyiben ez nem
lehetséges, raktdron beliil ,selejtezendd” megjeldléssel kell azokat tarolni,

5.3. A selejtezend§ eszk6zok jegyzékbe foglaldsa

Az eszkézgazdalkodd a feltéras folyaman feleslegesnek mindsitett eszkdzoket jegyzékbe
foglalja, ¢és azt - az eljards meginditdsit kovetSen - dtadja a Bizottsag elndkének.

A jegyzéknek tartalmaznia kell:
— az eszkdz megnevezését, tipusat,
— leltédri szamadt,
— egyéb azonositojat (pl.: gydrtdsi sz.),
— mennyiségi egységét,
— mennyiséget,
— konyv szerinti értékét,
— a selejtté vdlds okdt (elhasznalodds, korszertitlenné vdlds, megsemmisiilés,
lizemeltetése, javitdsa, feldjitdsa gazdasdgtalan, egyéb),
— az Osszedllitdsért felelts eszkozgazdalkodo aldirdsat
— ajovdhagyd aldirasat.

5.4. A Bizottsdg dltal térténd feliilvizsgdlat

A feliilvizsgdlat sordn a Bizottsag az aldbbiakat vizsgdlja meg, illetve végzi el:

— megdllapitja a selejtté vdlds okait, ha gondatlan kezelést észlel, javaslatot tesz a
feleldsségre vonds kérdésében,

— ha sziikséges, szalkért6i véleményeket szerez be az ok egyértelm(i megallapitdsa
érdekében,

— meggy6z8dik az eszkézok nyilvdntartdsi drdnak helyes meghatdrozasarsl és
annak a jegyzéken torténé feltiintetésérél,

— javaslatot tesz a selejtezés modjara.

5.5. A selejtezés engedélyezése

A selejtezés térténhet:
— hasznos anyagként vagy hulladékként torténd értékesitéssel, illetve

— megsemmisitéssel.

A hulladék anyagok hasznositdsdndl, megsemmisitésénél a kérnyezetvédelmi el6irdsok
betartdsdra fokozott figyelmet kell forditani.

A selejtezési eljards lefolytatdsdrdl a Bizottsdg jegyzdékényvet koteles felvenni. A
Bizottsdg kialakitja a selejtezés mddjara vonatkozd javaslatat, amelyet a Gazdalkodasi
Osztdly vezetdjének egyetértésével és aldirdsdval elldtva terjeszt a MMKI igazgatédja elé.
Az igazgato dont a selejtezés engedélyezésérél.




A selejtezési eljardsrol késziilt jegyzékonyvben a kévetkezdket kell rogziteni:

— a selejtezés id6pontjdt, helyét,

— a Bizottsag elnckének és tagjainak nevét, beosztasét és aldirasit,

— aselejtezésre keriil§ eszkdz azonositoit (pl. megnevezését, nyilvdntartdsi szamat,
mennyiségi egységét, mennyiségét, beszerzési értékét, értékesvkkenését,
tovdbbfelhasznéldsra valé alkalmassdgat, vagy alkalmatlansdgdt, a selejtté valds
okdt, javaslatot a megsemmisitésre).

— javasolt  intézkedéseket  (leértékelés,  selejtezés,  tovabbhasznositas,
megsemmisités)

A jegyz6konyveket évenkénti sorszamozassal megfelelé példdnyban kell elkésziteni, és
abbdl:
— 1 példdnyt a Gazdalkoddsi Osztdlynak kell dtadni,
— 1 példdnyt az MMA Titkdrsdag Vagyongazdalkoddsi, Uzemeltetési és Informatikai
Osztalynak kell dtadni,
— 1 példany a Bizottsagnal marad.

A selejtezési jegyzékonyvet és annak mellékleteit az intézmény 8 évig kdteles meg6rizni.

5.6. A selejtezéssel 6sszefligg8 kdrtéritési kitelezettség

A Bizottsdg javaslatot tesz a selejtezési eljdrdsban esetlegesen felmeri(ils személyi
feleldsségre vondasra.

Az alkalmazott jogviszonyabol eredd kotelezettségének vétkes megszegésével okozott
kdrért kartéritési felelésséggel tartozik, figyelembe véve az irdnyadé jogviszonyrél szélé
torvények elSirdsait.

A kir bekdvetkeztét, mértékét, az alkalmazott vétségét, valamint az okozati
osszefuiggéseket az MMKI igazgatdjanak kell bizonyitania.

I11.
Zaro rendelkezések

A jelen szabdlyzat az alairast kovetd munkanapon 1ép hatalyba.

Budapest, 2016.......ccoevecrveniiines
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